Zakladni Skola a Prakticka skola, Opava, Slezského odboje 5, pfispévkova organizace

ZS a PS
Opava

CJ: ZSPSOp/1345/2018

Smérnice Zakladni Skoly a Praktické Skoly, Opava, Slezského odboje 5,
prispévkova organizace pro ochranu osobnich tudaijti

Smérnice o ochrané osobnich udajli a jejich nakladani s nimi dle natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaja)

Platnost smérnice od 25.5.2018

1. PuUsobnost

1.1. Tato smérnice upravuje postupy prispévkové organizace Zakladni skola a Praktickd
Skola, Opava, Slezského odboje 5, prispévkova organizace, dale také ,Skola“ nebo
»prispévkova organizace”, jejich zaméstnancl, pripadné dalSich osob pfi nakladani
s osobnimi Udaji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, poufZiti, Sifeni a
uchovavani osobnich Udaji. Smérnice rovnéZz upravuje nékteré povinnosti
prispévkové organizace, jejich zaméstnancl, pfipadné dalSich osob pfi nakladani
osobnimi udaji.

1.2. Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance skoly. Smérnice je zavaznd i pro
dalsi osoby, které maji se Zakladni Skolou a Praktickou Skolou, Opava, Slezského
odboje 5, pfispévkova organizace jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva)
a které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Zasady nakladani s osobnimi udaji

2.2. Pfinakladani s osobnimi Udaji se organizace (Skola, Skolni druzina, vydejna stravy,
specidlné pedagogické centrum) fidi nasledujicimi zasadami:

- postupovat pfi nakladani s osobnimi Udaji v souladu s pravnimi predpisy

- sosobnimi udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich udajl
nenaduzivat

- zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na
to, aby tyto byly pravdivé a presné

-zpracovavat osobni Udaje v souladu se zasadou zakonnosti — na zakladé prdvnich
predpisll, pfi plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané
Zivotné dulezitych zajmu subjektu, Udajd nebo jiné fyzické osoby (zejména déti pozZivaji
vy$si ochrany), pfi ochrané oprdvnénych zajmu skoly, pfi ochrané vefejného zajmu, a
zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu

-respektovat prava Clovéka, ktery je subjektem udajd, zejména prdva dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat zplisob a rozsah zpracovani a
podobné
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-poskytovat informace o zpracovani osobnich tdaj, komunikovat se vSemi dotéenymi
subjekty

-poskytovat pfi zpracovani osobnich udajl zvlastni ochranu détem

-pfi uzavirdni smluv a pravnim jednani postupovat se zfetelem na povinnost chranit
osobni Udaje pred zneuZzitim

-spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udaji

3. Postupy skoly, jejich zaméstnanc, ptipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi
udaji

3.1. Skola viechny osobni Udaje, se kterymi naklddd a které zpracovéva, chrani
vhodnymi a dostupnymi prostfedky pfed zneuzitim. Pfi tom Skola a veskeré jeji soucasti
uchovavaji osobni Udaje v prostordch, na mistech, v prostfedi a systému, do kterého ma
pfistup omezeny, pfedem stanoveny a v kazdy okamzik alespon fediteli zndmy okruh osob.
Jiné osoby mohou ziskat pristup k osobnim tdajlim pouze se svolenim feditele skoly nebo jim
povérené osoby.

’

3.2. Ptispévkova organizace zavede takova opatreni, aby o nakladani a zpracovani
osobnich udajl mél prehled alespon feditel Skoly (zaroven i jeho statutarni zastupce) nebo jim
povérend osoba a povérenec pro ochranu osobnich Udajl. Mezi tato opatieni patfi napf. Ustni
nebo pisemnd informace, pisemna komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé,
v dohodé o provedeni prace, vdohodé o provedeni pracovni ¢innosti, ve smlouvé, kterou
pfispévkova organizace uzavira se treti osobou (najemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o
poskytovani sluzeb a dalsi).

3.3. Skola minimélné jednou za rok provede zhodnoceni postup( pii nakladani a
zpracovani osobnich udajd. Zhodnoceni mlze byt provedeno dle zvyklosti Skoly, zpravidla se
projednd na poradé s pracovniky Skoly a ucini se kratky zaznam. Pokud se dojde k zavéru, zZe
néktera opatfeni nespliuji svou roli, pfipadné jsou neucinna, provede se bezodkladné Uprava
pravidel.

3.4. Kazdy zaméstnanec Skoly pfi nakladani osobnimi Udaji respektuje jejich povahu,
tedy, Ze jde o soucast soukromi ¢lovéka jako subjekt Udajd, a tomu prizpUsobi ukony s tim
spojené. Zaméstnanec zejména osobni Udaje nezverejnuje bez ovéreni, Ze takovyto postup je
mozny, nezpfistupnuje osobni Udaje osobdm, které neprokdii pravo s nimi nakladat.
Zameéstnanec, vyplyva li takovato povinnost z jinych dokumentd, informuje subjekt udaji o
jeho pravech na ochranu osobnich udajq, jinak odkaze na feditele Skoly nebo jim urcenou
osobu nebo na povérence pro ochranu osobnich udaju.

3.5. Skola pfi naklddani a zpracovavani osobnich udajd aktivné spolupracuje
s povérencem pro ochranu osobnich tudaja.

3.6. Skola ihned Fedi kaidy bezpe&nostni incident tykajici se osobnich Gdaji, a to
v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udajd. V pripadé, Ze je pravdépodobné, ze
incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predevsim
konkrétniho zaka, zaméstnance, klienta SPC, zakonného zastupce atd. skola tuto osobu vzdy
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informuje a sdéli, jaka opatieni k napraveé pfijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O
kazdém zdvazném incidentu $kola informuje Ufad pro ochranu osobnich udajd.

Reditel organizace je povinen zajistit evidenci bezpe&nostnich incident(i v tomto rozsahu:
a) datum a cas zjiSténi incidentu,
b) datum a cas kontaktovani povérence,
c) popis bezpecnostniho incidentu dle odstavce 5 tohoto postupu,
d) popis disledkl bezpecnostniho incidentu,

e) informace o posouzeni rizika posouzeni rizika povéfencem, pfip. povéfencem
Moravskoslezského kraje,

f) popis pripadnych pfijatych opatteni v souvislosti s feSenim bezpecnostniho incidentu,
g) datum, ¢as a zplsob pripadného ohlaseni bezpecnostniho incidentu dozorovému uradu,
pfipadné subjektim osobnich udaja dle ¢. 34 GDPR

3.7. Vzhledem ktomu, Ze Skola shromaZzduje a eviduje v podstaté Udaje o Zacich
(pfipadné klientech SPC) a zaméstnancich, které stanovuji pravni pfedpisy (zejména skolsky
zakon a vyhlaska upravujicich chod Skolského poradenského zafizeni, pfipadné zakon o
pedagogickych pracovnicich & daldi pravni normy), nema oznamovaci povinnost vi¢i Uradu
pro ochranu osobnich udajl podle 3.6. véty prvni.

3.8. Organizacni opatfeni k ochrané osobnich udaji ve Skole

3.8.1. Tridni vykazy, katalogové listy a dalSi materialy ze skolni matriky, které obsahuiji
osobni Udaje 7Zaku, jsou trvale uloZeny v uzamykatelnych skfinich ve sborovné, pfipadné
v kancelari skoly (u rfeditele Skoly, pripadné statutdrniho zastupce reditele Skoly). Tridnim
uciteldm jsou ddvany k dispozici pouze po dobu nezbytné nutnou (provedeni zapisa, ¢erpani
informaci pti sepisovani zprav a hodnoceni a podobné). Vyucujici jednotlivych predmétu
zapisuji do dokumentace zaku pouze klasifikaci a to pod dohledem tfidniho ucitele, pfipadné
vedeni skoly. Tridni vykazy, katalogové listy, dalSi materidly ze skolni matriky ¢i jejich ¢asti,
stejjné jako materidly SPC s osobnimi udaji. nelze vynaset ze Skoly, preddvat cizim osobam
nebo kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam. Osobni Udaje Zak( neni mozné
uchovavat na osobnich datovych nosicich (flashdic, externi harddisc a podobné) na pracovisti.
Zaznamy a osobni data klientd SPC a jejich zakonnych zastupct jsou uloZeny v pisemné podobé
v uzamykatelnych skfinich v mistnosti SPC, pfipadné v archivu. Se spisy klientl pracuji
povéreni pracovnici SPC. Osobni data klientd, pfipadné jejich zdkonnych zdstupct neni mozno
uchovavat ani prendset na osobnich datovych nosicich (flashdisc, pripadné externi HDD,
disketa). V odlvodnénych pripadech je mozné Ize mit s sebou osobni data klient( pfi praci
mimo pracovisté na Nam.Slezského odboje 361/3a (napf. pfi vyjezdech do 3$kol
k integrovanym klientim a podobné). Po doplnéni spisu je nutné okamzité dokumentaci ulozit
tak, aby nebyla volné pfistupna.

3.8.2. Elektronicka Skolni matrika je vedena v zabezpeceném informacénim systému
Bakaldri. Do tohoto systému ma pristup reditel skoly, statutarni zastupce reditele Skoly,
pripadné dalsi povéreni pracovnici a to jen na zakladé jedine¢ného a ovéreného pristupového
hesla a pouze vrdmci opravnéni daného funkénim zarazenim. Pfi praci s elektronickou
evidenci nesmi opravnéni pracovnici opustit pocita¢ bez predchoziho odhlaseni se, nemohou
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pripustit, aby obrazovku pocitace sledovala neopravnénd osoba. Opravnéné osoby musi
chranit pfistupové Udaje, v pfipadé , Ze hrozi jeho unik, je tfeba neprodlené heslo a pfistupové
udaje zménit. Pristupy k PC a aplikacim nastavuje povéfeny zaméstnanec Skoly — sprdvce sité.
Pracovnicj SPC postupuji obdobné, jako je tomu u opravnénych pracovnik( u Skolni matriky,
pfi praci v prostfedi on line aplikace pro tvorbu zprav a doporucené ke vzdélavani urcené pro
Skolska poradenska zafizeni.

3.8.3 Osobni spisy zaméstnancl jsou uloZzeny v uzamykatelnych skfinich v kancelari
ekonomky (zdroven personalistky) Skoly. Pfistup k nim ma personalistka, feditel Skoly a
statutarni zastupce reditele Skoly.

3.8.4. Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto
pravu jsou pouceni pracovnici na pracovni poradé zaméstnancl Skoly.

3.8.5. Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zadnou formou osobni
udaje zaméstnancU Skoly, zak( a klient SPC cizim osobdm a institucim, tedy ani telefonicky,
elektronicky nebo pfi osobnim kontaktu.

3.8.6. Pisemna hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo zafizeni, napf. pro
potiebu soudl, organd péce o dité, zpracovavaji reditelem povéreni pracovnici. Nejsou vsak
opravnéni samostatné tyto zpravy podepisovat, odesilat je jménem Skoly a maji povinnost
zachovdvat mlc¢eni v dané véci.

3.8.7. Seznamy z3akl se nezverejiuji, nejsou poskytovany bez védomi zaku, klientl

nebo jejich zakonnych zastupcl jinym fyzickym ¢i prdvnickym osobam nebo orgdnim, které
neplni funkci organu nadfizeného Skole nebo nevyplyva-li to ze zdkona.

3.8.8. V propagacnich materidlech skoly, ve vyroénich zpravach, na webovych
strankach skoly, sSkolnim c¢asopisu Lvicek nebo na nasténkach ve skole lze s obecnym
souhlasem z4akd, klientq, jejich zakonnych zastupcl uverejiiovat vyhradné textové ¢i obrazové
informace o jejich UspésSich (napf.vyznamné umisténi v soutézi, vyznamné ocenéni)
s uvedenim pouze jména (popfripadé ro¢niku sSkoly). Pfi publikovani v tisku se autor dotazuje
na souhlas pfislu$ného 7aka, klienta, pfipadné zdkonnych zéstupcd. Zak, klient nebo jeho
zakonny zastupce ma prdvo pozadovat bezodkladné zablokovani a odstranéni pro néj
nevhodného obsahu. Plati to také i o fotografiich nebo zaznamech Zaka bez uvedeni jména
v ramci obecné dokumentace Skolnich akci a Uspéchu.

’

3.8.9. Psychologické, lékarské a jiné prlzkumy a testovani mezi zaky, jejichZz soucasti
by bylo uvedeni osobnich udaja Zaka nebo klienta, Ize provadét pouze se souhlasem Zaka,
klienta nebo jejich zdkonnych zastupcl. Netyka se anonymnich prizkuma, které vsak musi
souviset se vzdélavanim na dané Skole, pfipadné ma souvislost s ¢innosti Skolského
poradenského zafizeni, které je souéasti ZS a PS Opava. S takovymto priizkumem musi predem
souhlasit feditel Skoly, pfipadné jeho statutarni zastupce, a to zejména v takovém pripadé, ze
jsou vysledky poskytovany mimo Skolu. Souhlas feditele Skoly musi byt i v pfipadé, Ze jsou
shromazdovana data (byt anonymné) o pracovnicich Skoly, ¢innosti skoly, ¢i nékteré jeho
soucasti, a data jsou poskytovana tfeti osobé.
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3.8.10. Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulare a SW, je potreba
provadét pribéznou kontrolu a neevidovat nadbytecné informace.

3.8.11. Ve skole nejsou v provozu kamerové systémy, ze kterych by byl uchovavan
zaznam. Monitorovany jsou pouze oba vchody do budovy $koly z dlivodu zajisténi bezpecnosti
zaku, klienth SPC a zaméstnancl Skoly. K obrazu z kamer maji pristup feditel Skoly, zastupce
reditele Skoly a ekonomka skoly.

3.8.12. Uzavira-li Skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu
o provedeni sluZeb, nepojmenovanou smlouvu...), k jejimuz pInéni je zapotfebi druhé smluvni
strané poskytnout osobni Udaje, pfispévkova organizace vidy a bezpodminecné bude trvat na
tom, aby ve smlouveé byla druhé smluvni strané uloZena povinnost:

- pfijmout veskera bezpecnostni, technickd, organizacni a jina opatfeni s pfihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a uceliim
zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnuti osobnich udaju

- nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu
Skoly

- zpracovavat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani idaji do tretich zemi
a mezinarodnim organizacim — napf. pfi realizaci projektd v ramci ERASMUS+ a podobné),
vyjimkou jsou pouze pripady, kdy jsou urcité povinnosti uloZzeny pfimo pravnim predpisem

- zajistit, aby osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje u dodavatele byly zavazany
k mléenlivosti nebo aby se na né vztahovala zakonna povinnost mlc¢enlivosti

- zajistit, Ze dodavatel bude Skole bez zbyte¢ného odkladu napomocen pfi plnéni
povinnosti Skoly, zejména povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjektu udajq,
povinnosti ohlasovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich Udaji dozorovému uradu dle
¢l.33 naftizeni, povinnost oznamovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udajl subjektu
udajl dle ¢l. 34 nafizeni, povinnost posoudit vliv na ochranu osobnich udajl dle ¢l. 35 nafizeni
a povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto Ucelem zajisti
nebo pfijme vhodna technicka a organizac¢ni opatieni, o kterych okamzité informuje Skolu

- po ukonceni smlouvy rfadné naloZit se zpracovdvanymi osobnimi udaji, napf. Ze
vSechny osobni Udaje vymaze, nebo je vrati Skole a vymaze existujici kopie a podobné

- poskytnout Skole veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené Skole pravnimi predpisy

7 v

- umoznit kontrolu, audit i inspekci provadéné skolou nebo pfislusnym organem dle
pravnich predpis

- poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve Ihité, kterou stanovi skola, souc¢innost
potifebnou pro plnéni zakonnych povinnosti Skoly spojenych s ochranou osobnich udaja a
jejich zpracovanim

- poskytnuté osobni Udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy
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- pfimérené postupovat podle této smérnice, kterd je pfilohou smlouvy

3.8.13 Komunikace mezi vedenim 3koly, pracovniky Skoly navzajem probiha
elektronicky vyhradné prostrednictvim aplikace Office 361. Pracovnici Skoly vyuZivaji ke
komunikaci  uvnitf  zafizeni i mimo  pfispévkovou organizaci doménu
XXXXXXXX (@ zSspsopava.onmicrosoft.com. Pracovni materidly ukladaji do uloZisté v icloudu
Office 365, podle potreb vyuZivaji sdilenych dokument(, které maji k dispozici (formulare,
dokumenty, pravni normy a podobné). Skola vyuZivd ke komunikaci adresu
zsps@zspsopava.onmicrosoft.com .

7 s Vg s

4.Pravidla pro ziskavani, shromazdovani, ukladani, poutZiti, Sifeni a uchovavani
osobnich udaju

4.1. Skola nakladd a zpracovava pouze osobni Gdaje, které

- Souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancu ¢i smluvnich pracovnikd,

se socialnim a zdravotnim pojisténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni
zatazeni a podobné)

- Souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zastupct zakd, klientl SPC v souladu
se zakonem (jméno, prijmeni, bydlisté, kontakt, napt. telefonni ¢islo, emailova adresa,
Cislo datové schranky pro pfipad nutného kontaktu ze strany Skoly, pfipadné Skolského
poradenského zafizeni vramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav Zaka, dalsi udaje
nezbytné napf. pro vydani spravniho rozhodnuti, k objednani sluzby ve Skolském
poradenském zatizeni, vyhotoveni doporuceni ke vzdélavani pro klienta SPC a podobné)

s v 7

- souvisejici s identifikaci zaka ze zakona (datum narozeni, misto narozeni, rodné Cislo,
statni prislusnost, bydlisté, udaj o zdkonném zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se
k pridéleni ditéte do vychovy, zdravotni Udaje, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani zaka a podobné), v pfipadé SPC mize jit o dalsi udaje nutné k poskytnuti
poradenské sluzby (Udaje o vzdélavani v kmenové Skole, specifické zdravotni idaje, osobni
data potfebna pro anamnézu klienta Skolského poradenského zafizeni a podobné)

- jsou nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti, ochranu opravnénych zajmu skoly nebo
ve vefejném zajmu
- k jejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu udajl

4.2. Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytna k dosazeni ucelu jejich
zpracovani, véetné archivace

4.3. K osobnim udajim maji pfistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na zakladé
zakona. Do jednotlivych dokument( skoly, které obsahuji osobni Udaje, mohou nahlizet:

-do osobniho spisu zaméstnance — vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni,
pravo do spisu nahlizet ma organ inspekce prace, Urad prace, soud, statni zastupce, prislusny
organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpe¢nostni Ufad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec
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ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, Cinit z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy
doklad(i v ném obsaZenych a to na naklady zaméstnavatele (§312 ZP)

- do udajii Zadka ve skolni matrice pedagogicti pracovnici Skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci)

- do udajl o zdravotnim stavu Zdka, zprav o vySetieni ven sSkolnim poradenském zafizeni a
doporuceni ke vzdélavani vydaném SPZ, Iékafskych zprav — vychovny poradce, vedouci
pedagogicti pracovnici, tfidni ucitel

- do spisu vedeném ve spravnim Fizeni, ucastnici spravniho fizeni, vedouci pedagogicti
pracovnici), osoba, kterd je zmocnéna se spisem pracovat (zpravidla feditel Skoly, pfipadné
statutdrni zastupce feditele skoly)

5. Souhlas se zpracovanim osobnich udaja

5.1. Ke zpracovani osobnich udaju nad ramec vyplyvajicich ze zakon( (ze zdkona vyplyva i
opravnény zdjem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zajem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni Udaje se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a
konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas se ziskdva pouze pro konkrétni udaje (uréené
napfr.druhové), na konkrétni dobu a na konkrétni ucel

5.2. Souhlas se ziskdva pro zpracovani osobnich udajl jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny divod pro zpracovani téchto predpistd nestanovi

5.3. Souhlas se poskytuje podle ucelu, napt. na celé obdobi Skolni dochdzky, po dobu, kdy
je subjekt klientem Skolského poradenského zatizeni, na skolni rok, na obdobi skoly v ptirodé
a podobné

6. Nékteré povinnosti Skoly, jejich zaméstnanci, pfipadné dalSich osob pfi nakladani
osobnimi udaji

6.1. Kazdy zaméstnance Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich
udajli zpracovavanych skolou

6.2. Dale je zaméstnanec Skoly povinen

-zamezit nahodilému a neopravnénému pristupu k osobnim udajim zaméstnancut, zakd,
klient SPC, zakonnych zastupcll a dalSich osob, které skola zpracovava

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udajd, neopravnéné poufziti osobnich udajd,
zneuZiti osobnich uUdaji nebo jiné neopravnéné jednani souvisejicich s ochranou osobnich
udaji, bezodkladné zabranit dalSimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit
znepfistupnéni, a ohlasit tuto skutecnost rediteli Skoly Ci jinému prisluSnému zaméstnanci

6.3. Reditel $koly je povinen

- informovat zaméstnance Skoly o vSech vyznamnych skutecnostech, postupech nebo
udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi Udaji ve Skole a skolském poradenském
zatizeni a to bez zbyte¢ného odkladu
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- zajistit, aby zaméstnanci Skoly a Skolského poradenského zafizeni byli radné pouceni o
pravech a povinnostech pfi ochrané osobnich udaju

- zajistovat, aby zaméstnanci skoly byli, podle moznosti a potfeb prispévkové organizace
vzdélavani nebo proskolovani o ochrané osobnich udajd

- zajistit, aby byla Skola schopna radné dolozit plnéni povinnosti Skoly pfi ochrané osobnich
udaju, které vyplyvaji z pravnich predpisu

V Opavé 21.5.2018 Mgr. Jifi Kupka, feditel Skoly

P¥ilohy:

1. Doklad o seznameni se smérnici (prezencni listina)

2. Vzor — Souhlas se zpracovanim osobnich tdajt — pfijeti do PRS Z5S,25,25S,PRS

3. Vzor — Souhlas se zpracovanim osobnich udaji — Zadost o poskytnuti poradenské
sluzby v SPC Srdce Opava

4. Scénare pro nakladdni s osobnimi udaji



Zakladni Skola a Prakticka skola, Opava, Slezského odboje 5, pfispévkova organizace

ZS a PS
Opava

Priloha ¢. 2 VZOR

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

Ja, nize podepsany/a:

Jméno, pfijmeni:

Zakonny zastupce Zaka:

Telefon a e-mail:

(ddle jen ,,subjekt udaja“)

Uvodni informace
Svym podpisem stvrzuji, Ze mne

Zakladni skola a Prakticka Skola, Opava, Slezského odboje 5, prispévkova organizace,
1C0:47813211, se sidlem v Opavé, Nam. Slezského odboje 361/3a jako spravce osobnich Gdajli
(dale jen ,,spravce”) informoval o zdkladnich zasadach a principech v souladu s ustanovenim
¢l. 13 a nasledujicich Natizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen ,obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaji“), na zakladé kterych spravce v souvislosti s mym studiem, které probiha u spravce (dale
jen ,studium®), nakladd s mymi osobnimi udaji.

Ucel a pravni zaklad zpracovani osobnich tdajt

Spravce v souvislosti se vzdélavanim zpracovdva a uchovava za podminek a v mezich
stanovenych platnou pravni Upravou, zejména v souladu s ustanovenim ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a
e) obecného naftizeni o ochrané osobnich udajd, osobni Udaje subjektu udaji k témto ucellim:

'] prezentaci vysledkd vzdélavani na verejnosti,

] poftizovani fotografii a videozaznam? pfi ¢innostech, které souviseji se vzdélavanim

] zverejnéni osobnich udaji za ucelem informovani verejnosti o ¢innostech spravce a
subjektu udaji v souvislosti se vzdélavanim v tisku, rozhlasu a televizi, na svych
webovych strankach.

Rozsah zpracovavanych osobnich udajt

Osobni udaje subjektu udajl jsou zpracovavany v rozsahu: jméno a pfijmeni, rodné Cislo
(popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné cislo Zakovi vydano), statni obcanstvi, misto
narozeni, misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na Gzemi Ceské republiky, tdaje o
predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani, datum zahdjeni vzdélavani ve
Skole, udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka ve Skole, vyucCovaci jazyk, udaje o
znevyhodnéni Zaka, o zavérech vysetieni uvedenych v doporuceni ke vzdélavani vydaného
Skolskym poradenskym zafizenim, Udaje o mimorddném nadani Zaka, udaje o podpurnych
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opatrenich poskytovanych Zakovi Skolou, Udaje o zdravotni zpUsobilosti a o zdravotnich
obtiZich, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, datum ukonéeného vzdélavani ve skole
a zkousce, jiz bylo vzdélavani v zakladni nebo stfedni Skole ukonceno

Doba zpracovani osobnich udaji

Osobni tdaje budou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou k zajisténi vzajemnych prav a
povinnosti vyplyvajicich ze vztahu vzniklého mezi spravcem a subjektem Udaju v souvislosti se
vzdélavanim v Zakladni Skole a Praktické Skole, Opava, Slezského odboje 5, prispévkova
organizace.

Jmenovanym povéirencem pro Zakladni Skolu a Praktickou $kolu , Opava, Slezského odboje 5,
pfispévkova organizace je F.S.C. BEZPECNOSTNI PORADENSTVI a.s., IC: 25884646, sidlo:
Vitkovicka 1994/22, 702 18 Ostrava, kontaktni e-mail: poverenecMSK@fsc-ov.cz.

Kontaktni udaje spravce

e spravce je mozné kontaktovat pisemné na adrese sidla spravce uvedené vyse

e spravce je moziné kontaktovat pisemné prostiednictvim e-mailové adresy
Zsps@zspsopava.onmicrosoft.com

e sprdvce je mozné kontaktovat telefonicky na telefonnim Cisle 553616450

e vymazat, pokud je dan néktery z dlivodd stanovenych obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udaju.

Subjekt Udaji ma pravo, aby spravce omezil zpracovani osobnich udaji, v ptipadech
stanovenych obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja.

Subjekt Udaji ma pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udajt, které se jej tykaji,
pokud spravce zpracovava osobni Udaje z nasledujicich divoda:

e zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi
vykonu verejné moci, kterym je povéren spravce,

e zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajma spravce (i treti strany,

e pro Ucely pfimého marketingu,

e pro Ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely.

Subjekt Udaji ma pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jez poskytl spravci, ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojoveé Citelném formatu, a pravo predat tyto udaje
jinému spravci, aniz by tomu sprdvce branil, a to v pfipadech stanovenych obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaju.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze zpracovani osobnich Udaji je zaloZzeno na souhlasu se
zpracovanim osobnich Udajd poskytnutém subjektem udajd, ma tento subjekt udajl pravo
tento souhlas kdykoliv odvolat.

Pokud se subjekt udaji domniva, Ze doslo k poruseni pravnich predpisi v souvislosti s
ochranou jeho osobnich Udajd, ma pravo podat stiZznost u nékterého dozorového uradu.
Dozorovym Ufadem je v Ceské republice Utad pro ochranu osobnich udaja.
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Subjekt udaja souhlasi s tim, aby spravce zpracovaval jeho osobni Udaje v souladu s vyse
uvedenymi informacemi, a to v souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajl, a 0 zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vv dne

Podpis*:

*Podpis zdkonného zdstupce v pripadé, Ze subjekt udaji je osoba mladsi 18 let.
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Priloha ¢.3

Souhlas se zpracovanim osobnich udajt — klient SPC Srdce Opava
JIMENO KlIENta: s
NAFOZEN: e et e s ae s s r e sae e

JMENO ZAKONNENO ZASTUPCE:  cveeeececeeeecee et e e

Informace o zpracovani osobnich udaju

Zakladni Skola a Prakticka Skola, Opava, Slezského odboje 5, pfispévkova organizace, jejiz
soucasti je Specidlné pedagogické centrum Srdce, jako spravce osobnich Udaji zpracovava
osobni udaje pfi vedeni dokumentace ve Skolském poradenském zafizeni. Na organizaci
Zakladni skola a Prakticka skola, Opava, Slezského odboje 5, pfispévkova organizace je mozné
se k uplatnéni prav v oblasti osobnich Gdajli obracet prostrednictvim datové schranky, ID DS
hjai8cx, emailem zsps@zspsopava.onmicrosoft.com, nebo postou na adresu Z5 a PS,
Nam.Slezského odboje 361/3a, 74601 Opava. Vyse uvedenymi zpUsoby je moiné se
v relevantnich pfipadech na Skolu obracet za ucelem uplatnéni prava na pfistup k osobnim
udajlim, jejich opravu nebo vymaz, popripadé omezeni zpracovani, vznést namitku proti
zpracovani, jakoZ i pti uplatnéni prava na prenositelnost udaji a dalSich prav podle obecného
nafizeni o ochrané osobnich udajl. Vyse uvedenymi zplsoby se mohou subjekty udaji na
Skolu obracet v ptipadé udajli zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za ucelem odvolani
souhlasu se zpracovanim osobnich udaju.

Jmenovanym povérencem pro Zakladni Skolu a Praktickou Skolu , Opava, Slezského odboje 5,
pfispévkova organizace je F.S.C. BEZPECNOSTNi PORADENSTVI a.s., IC: 25884646, sidlo:
Vitkovicka 1994/22, 702 18 Ostrava, kontaktni e-mail: poverenecMSK@fsc-ov.cz.

Pro zajiSténi vedeni dokumentace Skolského poradenského zatizeni, v souladu
s ustanovenim vyhlasky ¢.27/2016 Sb. o vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a Zak( nadanych zpracovava SPC nasledujici typy udaju:

jméno a pfijmeni, rodné Cislo (popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo Zakovi vydano),
statni obc¢anstvi, misto narozeni, misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na uzemi
Ceské republiky, Udaje o vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani, datum zahajeni
vzdélavani ve skole, udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka ve Skole, vyucovaci jazyk,
Udaje o znevyhodnéni Zdka, o zdvérech vySetfeni uvedenych v doporuéeni ke vzdélavani
vydaného sSkolskym poradenskym zafizenim, Udaje o mimorfadném nadani Zdka, udaje o
podplrnych opatrenich poskytovanych Zakovi Skolou, Udaje o zdravotni zpUsobilosti a o
zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, datum ukonceného
vzdélavani ve skole a zkousce, jiz bylo vzdélavani v zakladni nebo stfedni Skole ukonceno.
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Souhlas s nakladanim s osobnimi udaji je kdykoli odvolatelny.
V Opavé:

podpis zdkonného zastupce Zaka (zletily Zak)
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Pfiloha ¢. 1

Seznadmeni s dokumentem Smérnice Zakladni Skoly a Praktické Skoly, Opava,
Slezského odboje 5, prispévkova organizace pro ochranu osobnich tudajt

Jméno zaméstnance Podpis zaméstnance
Kupka Jiti, Mgr.

Frank Tomas, Mgr.
Melecka Zuzana, Mgr.
Apltauerova Pavla
Hfibkova Kamila
Tesarkova Rozalie, Mgr.
Votypkova Ludmila
Zateckd Vladimira, Mgr.
Hankova Jana

Kucharova Radovana, Mgr.
Rezni¢kovd BoZena
Radkova Ivana, PhDr.
ZGrkova Véra

Kurkova Martina, Mgr.
Flasar Jan, Mgr.
Chovancova Ludmila
KFestanova Sarka, Mgr.
Dubova Eva

Mruizkova Lucie

Kozakova Jolana, Mgr.
Thielova Jana, Mgr.
Maistryszinova Dana, Mgr.
Ullmannova Barbara, Mgr.
Halfar Marek, Mgr.
Kucova Halka

Tomanova Eva, Mgr.
Vystrkova Iva, Mgr.
Janecek Jakub, Mgr.

Silnd Jana, PaedDr.
Bujnochova Anna
Samarek Ondrej, Mgr.
Papezova Pavla

Mickova Ludmila, Mgr.
Kleinova Jana, Mgr.




Zakladni Skola a Prakticka skola, Opava, Slezského odboje 5, pfispévkova organizace

ZS a PS
Opava

Navratilova-Vankova Zuzana, Mgr.

Becakova Hana

Urbankova Dana

Doubravova Libuse, Mgr.

Kaluzikova - Kuckova Lucie

Celtova lvana, Bc.

Pavelova Zuzana, Mgr.

Hennhoferova Petra, Mgr.

Obrtelova Sylva, Mgr.

Sromova Eva, Mgr.

Rotreklova Anna, Mgr.

Stojanova - Skarkova Lenka, Mgr.

KasSparkova Andrea, Mgr.




